


Приложение к Постановлению
Администрации Катав-Ивановского

муниципального округа 
Челябинской области

 № 1148 от « 16 »  июня  2026 г.

   
Административный регламент исполнения муниципальной услуги

«Организация и проведение аукциона на право заключить договор о развитии
застроенной территории»

I. Общие положения

1. Предметом  регулирования  Административного  регламента
исполнения муниципальной услуги «Организация и проведение аукциона на право
заключить  договор  о  развитии  застроенной  территории»  (далее  -
Административный  регламент)  является  порядок  исполнения  муниципальной
услуги  «Организация  и  проведение  аукциона  на  право  заключить  договор  о
развитии застроенной территории» (далее – муниципальная услуга), в том числе
состав,  последовательность  и  сроки  выполнения  административных  процедур,
требования  к  порядку  их  выполнения,  порядок  взаимодействия  с  физическими
лицами,  зарегистрированными в  качестве  индивидуальных предпринимателей,  и
юридическими лицами, органами государственной власти, а также учреждениями и
организациями  при  исполнении  муниципальной  услуги,  должностных  лиц  и
муниципальных  служащих  Администрации  Катав-Ивановского  муниципального
округа Челябинской области (далее – Администрация).

1.1. Разработан в целях повышения качества и доступности предоставления
муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий
(административных  процедур)  при  осуществлении  полномочийна  территории
Катав-Ивановского муниципального округа Челябинской области.

2. Развитие застроенной территории - это осуществляемая лицом, с которым
Администрацией  по  результатам  проведенного  аукциона  заключен  договор  о
развитии застроенной территории, деятельность, включающая в себя в том числе
подготовку  документации  по  планировке  территории,  предоставление  жилых
помещений в целях расселения жителей аварийных жилых домов, уплату выкупной
цены за изымаемые жилые помещения в аварийных домах и за земельные участки,
а  также  осуществление  строительства,  в  том  числе  строительства  и  (или)
реконструкции  объектов  инженерной,  социальной  и  коммунально-бытовой
инфраструктур. 

Принимать участие в аукционе и заключать по его результатам договор о
развитии застроенной территории вправе юридические лица и физические лица,
зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей.

3.  Исполнение  муниципальной  услуги  осуществляет  Комитет
имущественных отношений Администрации Катав-Ивановского  муниципального
округа Челябинской области (далее - Комитет).

В исполнении муниципальной услуги участвуют:
 Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и

картографии по Челябинской области (Катав-Ивановский отдел), 
 Администрация Катав-Ивановского муниципального округа Челябинской

области.



 Оценщик, являющийся членом одной из саморегулируемых организаций
оценщиков и застраховавший свою ответственность в соответствии с Федеральным
законом  от  29.07.98  г.  №  135-ФЗ  «Об  оценочной  деятельности  в  Российской
Федерации» (далее - независимый оценщик).

4.  Исполнение  муниципальной  услуги  осуществляется  в  соответствии  со
следующими правовыми актами:

 Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая); 
 Земельный кодекс Российской Федерации;
 Градостроительный кодекс Российской Федерации;
 Федеральный закон от 25.10.2001 г.  № 137-ФЗ «О введении в  действие

Земельного кодекса Российской Федерации»;
 Федеральный закон от 29.12.2004 г.  № 191-ФЗ «О введении в  действие

Градостроительного кодекса Российской Федерации»;
5.  Результатом  исполнения  муниципальной  услуги  является  заключение

договора о развитии застроенной территории.

Круг заявителей

6.  Заявителями  на  получение  муниципальной  услуги  являются
физические лица, юридические лица и индивидуальные предприниматели (далее –
Заявитель, Заявители).

7. От имени Заявителя с целью получения муниципальной услуги может
выступать  иное  лицо,  имеющее  право  в  соответствии  с  законодательством
Российской  Федерации  либо  в  силу  наделения  его  Заявителем  в  порядке,
установленном  законодательством  Российской  Федерации,  полномочиями
выступать от имени Заявителя при предоставлении муниципальной услуги (далее –
представитель Заявителя).

Предоставление муниципальной услуги отдельным категориям Заявителей,
объединенных общими признаками, не предусмотрено.

Требования к порядку информирования
о предоставлении муниципальной услуги

8. Информирование  о  порядке  предоставления  муниципальной  услуги
осуществляется:

1) при  устном  обращении  Заявителя  (лично  или  по  телефону)
непосредственно  в  Администрацию.  Непосредственное  предоставление
муниципальной услуги осуществляет Комитет или территориальный отдел  ОГАУ
«МФЦ Челябинской области» в Катав-Ивановском муниципальном округе (далее –
Многофункциональный центр);

2)  письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной
связи Администрации при поступлении письменного запроса;

3)  посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
– в федеральной государственной информационной системе «Единый портал

государственных  и  муниципальных  услуг»  (https://www.gosuslugi.ru/)  (далее  –
ЕПГУ);

– в  автоматизированной  системе  «Портал  государственных  и
муниципальных услуг Челябинской области» (https://www.gosuslugi74.ru/)  (далее –
региональный портал);



– на официальном сайте Администрации(http  ://  www  .  katavivan  .  ru  );
4) посредством  размещения  информации  на  информационных  стендах

Администрации или Многофункционального центра.
9.  Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
1)  способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
2)  адресов  Администрации,  Комитета  и  Многофункциональных  центров,

обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
3)  справочной  информации  о  работе  Администрации  (структурных

подразделений Администрации);
4)  документов,  необходимых  для  предоставления  муниципальной  услуги

и услуг,  которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги;

5)  порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
6)  порядка  получения  сведений  о  ходе  рассмотрения  заявления

о  предоставлении  муниципальной  услуги  и  о  результатах  предоставления
муниципальной услуги;

7)  предоставления  услуг,  которые  являются  необходимыми  и
обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги
и услуг,  которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

При  устном  обращении  Заявителя  (лично  или  по  телефону)  должностное
лицо  Комитета,  осуществляющее  консультирование,  подробно  и  в  вежливой
(корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ  на  телефонный  звонок  должен  начинаться  с  информации  о
наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества
(последнее  –  при  наличии)  и  должности  специалиста,  принявшего  телефонный
звонок.

Если  должностное  лицо  Комитета  не  может  самостоятельно  дать  ответ,
телефонный  звонок  должен  быть  переадресован  (переведен)  на  другое
должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный
номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.

Если  подготовка  ответа  требует  продолжительного  времени,  должностное
лицо Комитета предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших
действий:

1)  изложить обращение в письменной форме;
2)  назначить другое время для консультаций.
Должностное  лицо  Комитета  не  вправе  осуществлять  информирование,

выходящее  за  рамки  стандартных  процедур  и  условий  предоставления
муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10
минут.

Информирование  осуществляется  в  соответствии  с  графиком  приема
граждан.

10. По  письменному  обращению  Заявителя  должностное  лицо  Комитета,
ответственное за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной
форме  разъясняет  Заявителю  сведения  по  вопросам,  указанным  в  пункте  1.5
настоящего  Административного  регламента  в  порядке,  установленном
Федеральным  законом  от  02.05.2006  г.  №  59-ФЗ  «О  порядке  рассмотрения
обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-
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ФЗ).
11.  На  ЕПГУ  размещаются  сведения,  предусмотренные  Положением

о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр
государственных  и  муниципальных  услуг»,  утвержденным  постановлением
Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 г. № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной
услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований,  в том
числе  без  использования  программного  обеспечения,  установка  которого  на
технические  средства  Заявителя  требует  заключения  лицензионного  или  иного
соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего
взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя или предоставление им
персональных данных.

12. На  официальном  сайте  Администрации  и  в  Многофункциональном
центре размещается следующая справочная информация:

Адрес  Комитета  имущественных  отношений  Администрации  Катав-
Ивановского муниципального округа: г. Катав-Ивановск, ул. Степана Разина, д. 45,
каб. 13, телефон: 8(35147)2-30-77.

Дни и время приёма:
с понедельника по четверг: с 08:00 ч. до  17:00 ч.
пятница: не приемный день;
- обеденный перерыв с 12:00 ч. до 13:00 ч.
Почтовый  адрес  для  направления  документов  и  обращений:  ул.  Степана

Разина,  д.45,  г.  Катав-Ивановск,  Челябинская  область.,  456110,  Комитет
имущественных отношений Администрации Катав-Ивановского  муниципального
округа.

Адрес  официального  сайта  Администрации  Катав-Ивановского
муниципального округа Челябинской области: http  ://  www  .  katavivan  .  ru  .

Информация о месте нахождения и графике работы МФЦ:
Адрес: г. Катав-Ивановск, ул. Ленина, д.19, телефон +7-958-870-80-24, +7-

958-160-41-32.
Адрес официального сайта http  ://  www  .  katav  .  mfc  -74.  ru  .
График работы:
понедельник: выходной
вторник: с 10:00 ч. до 20:00 ч.
среда, четверг, пятница: с 08:00 до 17:00 ч. 
суббота: с 08:00 ч. до 15:00 ч. 
воскресенье: выходной.
- без перерыва на обед.
13. В  помещениях  Администрации  размещаются  нормативные  правовые

акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе
Административный регламент, которые по требованию Заявителя предоставляются
ему для ознакомления.

14. Размещение  информации  о  порядке  предоставления  муниципальной
услуги на информационных стендах в помещении Многофункционального центра
осуществляется  в  соответствии  с  соглашением,  заключенным  между
Многофункциональным  центром  и  Администрацией  с  учетом  требований  к
информированию, установленных Административным регламентом.

15. Информация  о  ходе  рассмотрения  заявления  о  предоставлении
муниципальной  услуги  и  о  результатах  предоставления  муниципальной  услуги
может быть получена Заявителем (представителем Заявителя) в личном кабинете
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на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении Администрации
при обращении Заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты, на
официальном сайте Администрации.

Информация  о  ходе  предоставления  муниципальной  услуги  направляется
Заявителю  в  срок,  не  превышающий  одного  рабочего  дня  после  завершения
выполнения  соответствующего  действия,  на  адрес  электронной  почты  или
посредством ЕПГУ по выбору Заявителя.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю
направляется:

1)  уведомление  о  приеме  и  регистрации  заявления  и  иных  документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2)  уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;
3)  уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо

мотивированный отказ в приеме заявления и иных документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги;

4)  уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги; 

5)  уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной
услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга «Организация и проведение аукциона на право
заключить договор о развитии застроенной территории»  (далее – муниципальная
услуга).

Наименование органа местного самоуправления (организации),
предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Комитетом. В предоставлении
муниципальной услуги принимают участие:

1)  территориальный  отдел  областного  государственного  автономного
учреждения  «Многофункциональный  центр  предоставления  государственных  и
муниципальных услуг Челябинской области» в Катав-Ивановском муниципальном
округе  (далее  –  многофункциональный  центр)  –  осуществляет  мероприятия  в
соответствии Федерального закона от  27.07.2010 г.  № 210-ФЗ «Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

 2) Комитет имущественных отношений Администрации Катав-Ивановского
муниципального округа осуществляют:

– запрос  документов  (информации),  необходимых  для  предоставления
муниципальной  услуги,  в  случае,  если  Заявителем  по  собственной  инициативе
не  представлены  документы,  подлежащие  представлению  в  рамках
межведомственного взаимодействия;

– проверку документов, представленных для предоставления муниципальной
услуги, на предмет наличия оснований для отказа в приеме документов (возврата
заявления  и  документов),  предоставления  муниципальной  услуги  или  отказа  в
предоставлении муниципальной услуги; 

При  предоставлении  муниципальной  услугиАдминистрация
взаимодействует с:

2.3 Федеральной  службой  государственной  регистрации,  кадастра



и картографии в части получения сведений из Единого государственного реестра
недвижимости;

2.3.1.  Органом  исполнительной  власти  субъекта  Российской  Федерации,
уполномоченным  в  области  лесных  отношений,  при  согласовании  схемы
расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане
территории.

2.4.  При  предоставлении  муниципальнойуслуги  Комитету  запрещается
требовать  от  Заявителя  осуществления  действий,  в  том  числе  согласований,
необходимых  для  получения  муниципальной  услуги  связанныхс  обращением  в
иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг,
включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными
для предоставления муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги

2.5.  Результатом  предоставления  муниципальной  услуги  -  подготовка
договора  о  развитии  застроенной  территории,  заключаемого  по  результатам
аукциона. 

Срок предоставления муниципальной услуги

2.6.  Заявители,  признанные  участниками  аукциона,  уведомляются  о
принятом решении не  позднее  следующего  дня  после  дня  оформления  данного
решения протоколом приема заявок на участие в аукционе. Срок представления
заявителем документов не установлен. 

2.6.1.  Протокол  подписывается  организатором  аукциона  и  победителем
аукциона в день проведения аукциона. 

2.6.2. Не допускается заключение договора ранее, чем через десять дней со
дня  размещения  информации  о  результатах  аукциона  на  официальном  сайте
Администрации. Единственный участник аукциона в течение тридцати дней со дня
проведения аукциона вправе заключить договор, а Комитет, по решению которой
проводился аукцион, обязана заключить такой договор с единственным участником
аукциона по начальной цене предмета аукциона. 

2.6.3. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 60
дней со дня опубликования извещения о проведение аукциона на право заключения
договора  о  развитии  застроенной  территории,  а  в  случае  принятия  решения  об
отказе в предоставлении муниципальной услуги не может превышать 30 дней со
дня  опубликования  извещения  о  проведение  аукциона  на  право  заключения
договора о развитии застроенной территории.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление
муниципальной услуги

2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление
муниципальной услуги (с  указанием их реквизитов и  источников официального
опубликования),  размещен  в  федеральной  государственной  информационной
системе  «Федеральный  реестр  государственных  и  муниципальных  услуг»  и  на
ЕПГУ:

1) Конституция Российской Федерации;
2) Земельный кодекс Российской Федерации;
3)  Гражданский кодекс Российской Федерации;



4)  Градостроительный кодекс Российской Федерации;
5)  Федеральный закон от 25.10.2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие

Земельного кодекса Российской Федерации»;
6) Федеральный  закон от  06.10.2003  г.  №  131-ФЗ  «Об  общих  принципах

организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
7)  Федеральный закон от 29.12.2004 г. № 191-ФЗ «О введении в действие

Градостроительного кодекса Российской Федерации»; 
8) Федеральный закон от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;
9) Федеральный  закон от  24.07.2007  г.  №  221-ФЗ  «О  кадастровой

деятельности»;
10) Федеральный  закон от  27.07.2010  г.  №  210-ФЗ  «Об  организации

предоставления государственных и муниципальных услуг»;
11) Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
12) Федеральный  закон от  13.07.2015  г.  №  218-ФЗ  «О  государственной

регистрации недвижимости»;
13) постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 г. №

1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных
центров предоставления государственных и муниципальных услуг»;

14) Приказ Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и
картографии  от  19  апреля  2022  г.  №  П/0148  «Об  утверждении  требований  к
подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на
кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка
или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы
расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане
территории  в  форме  электронного  документа,  формы  схемы  расположения
земельного  участка  или  земельных  участков  на  кадастровом  плане  территории,
подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе»;

15) приказ Министерства экономического развития  Российской Федерации
от 14.01.2015 г. № 7 «Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об
утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на
кадастровом  плане  территории,  заявления  о  проведении  аукциона  по  продаже
земельного  участка,  находящегося  в  государственной  или  муниципальной
собственности,  или аукциона на право заключения договора аренды земельного
участка,  находящегося  в  государственной  или  муниципальной  собственности,
заявления  о  предварительном согласовании  предоставления  земельного  участка,
находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о
предоставлении  земельного  участка,  находящегося  в  государственнойили
муниципальной  собственности,  и  заявления  о  перераспределении  земельи  (или)
земельных  участков,  находящихся  в  государственнойили  муниципальной
собственности,  и  земельных  участков,  находящихсяв  частной  собственности,  в
форме  электронных  документов  с  использованием  информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», а также требований к их формату»; 

16) постановление Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 г. №
236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и
муниципальных услуг»;

17) приказ Федеральной службы государственной регистрации,  кадастра и
картографии от 10.11.2020 г. № П/0412 «Об утверждении классификатора видов
разрешенного использования земельных участков»;

18) Устав Катав-Ивановского муниципального округа;
19)  настоящий Административный регламент.



Комитет  обеспечивает  размещение  и  актуализацию  перечня  нормативных
правовых  актов,  регулирующих  предоставление  муниципальной  услуги,  на
официальном  сайте  Администрации  в  сети  «Интернет»,  а  также  в
соответствующем разделе ЕПГУ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги

2.8.  Для  предоставления  муниципальной  услуги  заявителю  необходимо
представить в Администрацию, в том числе через многофункциональный центр,
заявление (заявку на участие в аукционе). 

2.8.1.  Заявка  на  участие в  аукционе может быть представлена заявителем
непосредственно  в  Комитет  либо  в  многофункциональный  центр,  направлена  в
адрес  Комитета  либо  филиала  многофункционального  центрапосредством
почтовой  связи  или  направлена  в  Комитет  в  форме  электронного  документа,
заверенного электронной подписью, через Единый портал. 

2.8.2.  Для участия в аукционе заявители представляют в установленный в
извещении о проведении аукциона срок следующие документы: 

- заявку на участие в аукционе с указанием реквизитов счета для возврата
задатка  в  случае  установления  требования  о  внесении  задатка  для  участия  в
аукционе; 

-  документы,  подтверждающие  внесение  задатка  (если  установлено
требование о внесении задатка для участия в аукционе); 

-  документы  об  отсутствии  у  заявителя  задолженности  по  начисленным
налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или
государственные внебюджетные фонды за  прошедший календарный год,  размер
которой  превышает  двадцать  пять  процентов  балансовой  стоимости  активов
заявителя  по  данным  бухгалтерской  отчетности  за  последний  завершенный
отчетный период; 

2.8.3. Заявитель вправе самостоятельно предоставить следующие документы:
-  выписка  из  единого  государственного  реестра  юридических  лиц  (для

юридических лиц); 
-  выписка  из  единого  государственного  реестра  индивидуальных

предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей); 
- протокол о результатах аукциона (если аукцион состоялся); 
-  соглашение  об  обеспечении  исполнения  договора  развития  застроенных

территорий  (если  предоставление  обеспечения  исполнения  договора  развития
застроенных территорий  является  существенным условием договора  о  развитии
застроенных территорий). 

2.8.4. Документы, подаваемые через Единый портал, заверяются: 
а)  электронной  подписью  руководителя  постоянно  действующего

исполнительного  органа  юридического  лица  или  иного  лица,  имеющего  право
действовать от имени юридического лица, либо электронной подписью нотариуса; 

б)  электронной  подписью  заявителя  –  гражданина  либо  электронной
подписью нотариуса. 

Средства  электронной  подписи  должны  быть  сертифицированы  в
соответствии  с  законодательством  Российской  Федерации  и  совместимы  со
средствами электронной подписи, применяемыми Администрацией. 

2.8.5. Работники Комитета не вправе требовать от заявителя: 
1) представления документов и информации или осуществления действий,



представление  или  осуществление  которых  не  предусмотрено  нормативными
правовыми  актами,  регулирующими  отношения,  возникающие  в  связи  с
предоставлением муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих
внесение  заявителем  платы  за  предоставление  муниципальной  услуги,  которые
находятся  в  распоряжении  органов,  предоставляющих  государственные  услуги,
органов,  предоставляющих  муниципальные  услуги,  иных  государственных
органов,  органов  местного  самоуправления  либо  подведомственных
государственным  органам  или  органам  местного  самоуправления  организаций,
участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных
и  муниципальных  услуг»,  актами  Российской  Федерации,  нормативными
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми
актами; 

3)  осуществления  действий,  в  том  числе  согласований,  необходимых  для
получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в
иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за
исключением  получения  услуг  и  получения  документов  и  информации,
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни,
указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210- ФЗ «Об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

4)  представления  документов  и  информации,  отсутствие  и  (или)
недостоверность  которых  не  указывались  при  первоначальном  отказе  в  приеме
документов,  необходимых  для  предоставления  муниципальной  услуги,  либо  в
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

а)  изменение  требований  нормативных  правовых  актов,  касающихся
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о
предоставлении муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и
документах,  поданных  заявителем  после  первоначального  отказа  в  приеме
документов,  необходимых  для  предоставления  муниципальной  услуги,  либо  в
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее
комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после
первоначального отказа в приеме документов,  необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

г)  выявление  документально  подтвержденного  факта  (признаков)
ошибочного  или  противоправного  действия  (бездействия)  должностного  лица
органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу,  муниципального  служащего,
работника  многофункционального  центра,  работника  организации,
предусмотренной  частью  1.1  статьи  16  настоящего  Федерального  закона  от
27.07.2010  №  210-ФЗ  «Об  организации  предоставления  государственных  и
муниципальных  услуг»,  при  первоначальном  отказе  в  приеме  документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной  услуги,  о  чем  в  письменном  виде  за  подписью  руководителя
органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу,  руководителя
многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов,
необходимых  для  предоставления  муниципальной  услуги,  либо  руководителя
организации,  предусмотренной  частью  1.1  статьи  16  настоящего  Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных



и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также приносятся извинения
за доставленные неудобства.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.9.  Основания  для  возврата  заявления  и  документов,  необходимыхдля
предоставления муниципальной услуги:

2.9.1. Заявление  подано  в  орган  государственной  власти,  орган  местного
самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги.

2.9.2. В запросе отсутствуют сведения, необходимые для оказания услуги,
предусмотренные  требованиями  пункта  2  статьи  39.29  Земельного  кодекса
Российской Федерации (далее – ЗК РФ).

2.9.3. К заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 3
статьи 39.29 ЗК РФ.

2.9.4. Представленные  документы  утратили  силу  на  момент  обращения
заявителя  с  заявлением  о  предоставлении  услуги  (документ,  удостоверяющий
личность;  документ,  удостоверяющий  полномочия  представителя  заявителя,  в
случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом).

2.9.5. Представленные  документы  содержат  подчистки  и  исправления
текста,  не  заверенные  в  порядке,  установленном законодательством Российской
Федерации.

2.9.6. Представленные  в  электронном  виде  документы  содержат
повреждения,  наличие  которых  не  позволяет  в  полном  объеме  использовать
информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги.

2.9.7. Заявление  и  документы,  необходимые  для  предоставления  услуги,
поданы в электронной форме с нарушением установленных требований.

2.9.8. Выявлено  несоблюдение  установленных  статьей  11  Федерального
закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания
действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.

2.9.9.  Наличие  противоречивых  сведений  в  заявлении  и  приложенных
к нему документах.

2.9.10. Документы  не  заверены  в  порядке,  предусмотренном
законодательством  Российской  Федерации  (документ,  подтверждающий
полномочия,  заверенный  перевод  на  русский  язык  документов  о  регистрации
юридического лица в иностранном государстве).

2.10 Решение  об  отказе  в  приеме  документов,  необходимыхдля
предоставления муниципальной услуги, по форме, приведенной в Приложении № 7
к  настоящему  Административному  регламенту,  направляется  в  личный  кабинет
Заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи
заявления.

2.11 Возврат  заявления  и  документов  в  иных  случаях  не  допускается.
Заявитель  вправе  повторно  представить  в  Уполномоченный  орган  документы,
необходимые  для  предоставления  муниципальной  услуги,  после  устранения
причин,  послуживших  основанием  для  возврата  документов,  в  порядке,
предусмотренном настоящим Административным регламентом.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
или отказа в предоставлении муниципальной услуги



2.12.  Основания  для  приостановления  предоставления  муниципальной
услуги не предусмотрены.

2.13.  Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.13.1.  Заявление  о  перераспределении  земельных  участков  подано  в

случаях, не предусмотренных пунктом 1 статьи 39.28 ЗК РФ.
2.13.2.  Не  представлено  в  письменной  форме  согласие  лиц,  указанных

в  пункте  4  статьи  11.2  ЗК  РФ,  если  земельные  участки,  которые  предлагается
перераспределить, обременены правами указанных лиц.

2.13.3.  На  земельном  участке,  на  который  возникает  право  частной
собственности, в результате перераспределения земельного участка, находящегося
в частной собственности,  и  земель и  (или)  земельных участков,  находящихся в
государственной или муниципальной собственности, будут расположены здание,
сооружение,  объект  незавершенного  строительства,  находящиеся
в  государственной  или  муниципальной  собственности,  в  собственности  других
граждан  или  юридических  лиц,  за  исключением  сооружения  (в  том  числе
сооружения,  строительство  которого  не  завершено),  размещение  которого
допускается  на  основании  сервитута,  публичного  сервитута,  или  объекта,
размещенного в соответствии с пунктом 3 статьи 39.36 ЗК РФ.

2.13.4.  Проектом  межевания  территории  или  схемой  расположения
земельного  участка  предусматривается  перераспределение  земельного  участка,
находящегося  в  частной  собственности,  и  земель  и  (или)  земельных  участков,
находящихся  в  государственной  или  муниципальной  собственности  и  изъятых
из  оборота  или  ограниченных  в  обороте,  за  исключением  случаев,  если  такое
перераспределение  осуществляется  в  соответствии  с  проектом  межевания
территории с земельными участками, указанными в подпункте 7 пункта 5 статьи 27
ЗК РФ.

2.13.5.  Образование  земельного  участка  или  земельных  участков
предусматривается  путем  перераспределения  земельного  участка,  находящегося
в  частной  собственности,  и  земель  и  (или)  земельного  участка,  находящихсяв
государственной  или  муниципальной  собственности  и  зарезервированных  для
государственных или муниципальных нужд.

2.13.6.  Проектом  межевания  территории  или  схемой  расположения
земельного  участка  предусматривается  перераспределение  земельного  участка,
находящегося  в  частной  собственности,  и  земельного  участка,  находящегосяв
государственной  или  муниципальной  собственности  и  являющегося  предметом
аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом
19  статьи  39.11  ЗК  РФ,  либо  в  отношении  такого  земельного  участка  принято
решение  о  предварительном  согласовании  его  предоставления,  срок  действия
которого не истек.

2.13.7.  Образование  земельного  участка  или  земельных  участков
предусматривается  путем  перераспределения  земельного  участка,  находящегося
в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, которые находятся
в  государственной  или  муниципальной  собственности  и  в  отношении  которых
подано  заявление  о  предварительном  согласовании  предоставления  земельного
участка или заявление о предоставлении земельного участка и не принято решение
об отказе в этом предварительном согласовании или этом предоставлении.

2.13.8.  В  результате  перераспределения  земельных  участков  площадь
земельного  участка,  на  который  возникает  право  частной  собственности,  будет
превышать  установленные  предельные  максимальные  размеры  земельных
участков.



2.13.9.  Образование  земельного  участка  или  земельных  участков
предусматривается  путем  перераспределения  земельного  участка,  находящегося
в  частной  собственности,  и  земель,  из  которых  возможно  образовать
самостоятельный земельный участок без нарушения требований, предусмотренных
статьей  11.9  ЗК  РФ,  за  исключением  случаев  перераспределения  земельных
участков в соответствии с подпунктами 1 и 4 пункта 1 статьи 39.28 ЗК РФ.

2.13.10.  Границы  земельного  участка,  находящегося  в  частной
собственности,  подлежат уточнению в  соответствии с  Федеральным законом от
13.07.2015 г.  №  218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости».

2.13.11. Несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме,
формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии
с пунктом 12 статьи 11.10 ЗК РФ.

2.13.12.  Полное  или  частичное  совпадение  местоположения  земельного
участка,  образование  которого  предусмотрено  схемой  его  расположения,  с
местоположением  земельного  участка,  образуемого  в  соответствии  с  ранее
принятым  решением  об  утверждении  схемы  расположения  земельного  участка,
срок действия которого не истек.

2.13.13. Разработка схемы расположения земельного участка с нарушением
предусмотренных  статьей  11.9  ЗК  РФ  требований  к  образуемым  земельным
участкам.

2.13.14.  Несоответствие  схемы  расположения  земельного  участка
утвержденному  проекту  планировки  территории,  землеустроительной
документации, положению об особо охраняемой природной территории.

2.13.15.  Расположение  земельного  участка,  образование  которого
предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории,
для которой утвержден проект межевания территории.

2.13.16. Приложенная к заявлению о перераспределении земельных участков
схема расположения земельного участка разработана с нарушением требований к
образуемым  земельным  участкам  или  не  соответствует  утвержденным  проекту
планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо
охраняемой природной территории.

2.13.17.  Заявление  о  предоставлении  услуги  подано  заявителем,
не  являющимся  собственником  земельного  участка,  который  предполагается
перераспределить  с  земельным  участком,  находящимся  в  государственной
(муниципальной) собственности).

2.13.18.  Получен  отказ  в  согласовании  схемы  расположения  земельного
участка  от  органа  исполнительной  власти  субъекта  Российской  Федерации,
уполномоченного в области лесных отношений.

2.13.19. Площадь земельного участка, на который возникает право частной
собственности, превышает площадь такого земельного участка, указанную в схеме
расположения  земельного  участка  или  проекте  межевания  территории,
в  соответствии с  которыми такой земельный участок был образован,  более чем
на десять процентов.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг,
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления

муниципальной услуги, включая информацию о методике
расчета размера такой платы

2.14. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг,



которые  являются  необходимыми  и  обязательными  для  предоставления
муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой
платы:

1) плата  за  выполнение кадастровых работ  определяется  в  соответствии с
договором, заключаемым с кадастровым инженером;

2) плата  за  осуществление  государственного  кадастрового  учета  не
взимается.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявленияо
предоставлении муниципальной услуги и при получении

результата предоставления муниципальной услуги

2.15.  Максимальный  срок  ожидания  в  очереди  при  подаче  заявления
о  предоставлении  муниципальной  услуги  и  при  получении  результата
предоставления  муниципальной  услуги  в  Уполномоченном  органе  или
многофункциональном центре составляет не более 15 минут.

Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.16.  Срок  регистрации  заявления  о  предоставлении  муниципальной
услуги  в  многофункциональном  центре  –  1  рабочий  день  (в  день  обращения
Заявителя). 

Срок  передачи  заявления  о  предоставлении  муниципальной  услуги
в Уполномоченный орган – 1 рабочий день (следующий за днем регистрации день).

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги,  указанных в  пункте  2.8  настоящего
Административного  регламента,  Уполномоченный  орган  в  срок  не  более
5  рабочих  дней  со  дня  поступления  заявления  и  документов,  необходимых
для  предоставления  муниципальной  услуги,  направляет  Заявителю
либо его представителю решение об отказе в  приеме документов,  необходимых
для предоставления муниципальной услуги.

2.16.1. При подаче заявления в электронной форме в автоматическом режиме
осуществляется  форматно-логический  контроль  заявления,  проверяется  наличие
оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.14  настоящего
Административного регламента. При отсутствии указанных оснований Заявителю
в электронной форме сообщается присвоенный заявлению уникальный номер, по
которому,  в  соответствующем  разделе  ЕПГУ,  Заявителю  будет  представлена
информация о ходе выполнения указанного заявления. 

После принятия заявления должностным лицом Уполномоченного органа,
ответственным  за  работу  с  Заявителями  (далее  –  ответственный  исполнитель),
статус заявления в личном кабинете Заявителя на ЕПГУ обновляется до статуса
«Принято».

Требования к помещениям (многофункциональных центров),
в которых предоставляется муниципальная услуга

2.18. Местоположение  административных  зданий,  в  которых
осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления



муниципальной  услуги,  а  также  выдача  результатов  предоставления
муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения
пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле
здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов,
организовывается  стоянка  (парковка)  для  личного  автомобильного  транспорта
Заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с Заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке
(парковке)  выделяется  не  менее  10  %  мест  (но  не  менее  одного  места)
для  бесплатной  парковки  транспортных  средств,  управляемых  инвалидами  I,  II
групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством
Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и
(или) детей – инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе
передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых
предоставляется  муниципальная  услуга,  оборудуются  пандусами,  поручнями,
тактильными  (контрастными)  предупреждающими  элементами,  иными
специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный
доступ  и  передвижение  инвалидов,  в  соответствии  с  законодательством
Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Центральный  вход  в  здание  Уполномоченного  органа  должен  быть
оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

1) наименование;
2) местонахождение и юридический адрес;
3) режим работы;
4) график приема;
5) номера телефонов для справок.
Помещения,  в  которых  предоставляется  муниципальная  услуга,  должны

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
1) противопожарной системой и средствами пожаротушения;
2) системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
3) средствами оказания первой медицинской помощи;
4) туалетными комнатами для посетителей.
Зал  ожидания  Заявителей  оборудуется  стульями,  скамьями,  количество

которых определяется  исходя  из  фактической  нагрузки  и  возможностей  для  их
размещения в помещении, а также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются
удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных
мест полужирным шрифтом.

Места  для  заполнения  заявлений  оборудуются  стульями,  столами
(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.

Места  приема  Заявителей  оборудуются  информационными  табличками
(вывесками) с указанием:

1)  номера кабинета и наименования отдела;
2)  фамилии,  имени  и  отчества  (последнее  –  при  наличии),  должности

ответственного лица за прием документов;
3)  графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно

быть  оборудовано  персональным  компьютером  с  возможностью  доступа  к



необходимым  информационным  базам  данных,  печатающим  устройством
(принтером) и копирующим устройством.

Лицо,  ответственное  за  прием  документов,  должно  иметь  настольную
табличку  с  указанием  фамилии,  имени,  отчества  (последнее  –  при  наличии)  и
должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
1)  возможность  беспрепятственного  доступа  к  объекту  (зданию,

помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;
2)  возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой

расположены  здания  и  помещения,  в  которых  предоставляется  муниципальная
услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное
средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

3)  сопровождение  инвалидов,  имеющих  стойкие  расстройства  функции
зрения и самостоятельного передвижения;

4)  надлежащее  размещение  оборудования  и  носителей  информации,
необходимых  для  обеспечения  беспрепятственного  доступа  инвалидов  зданиям
и  помещениям,  в  которых  предоставляется  муниципальная  услуга,
и к государственной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

5)  дублирование  необходимой  для  инвалидов  звуковой  и  зрительной
информации,  а  также  надписей,  знаков  и  иной  текстовой  и  графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

6)  допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
7)  допуск собаки-проводника на объекты (в здания, помещения), в которых

предоставляется  муниципальная  услуга,  при  наличии  документа,
подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке,
которые  установлены  приказом  Министерства  труда  и  социальной  защиты
Российской  Федерации  от  22.06.2015  г.  №  386н  «Об  утверждении  формы
документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка
его выдачи»;

8) оказание  инвалидам  помощи  в  преодолении  барьеров,  мешающих
получению  ими  государственных  и  муниципальных  услуг  наравне  с  другими
лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.17.  Основные  показатели  доступности  предоставления  муниципальной
услуги:

1)  наличие  полной  и  понятной  информации  о  порядке,  сроках  и  ходе
предоставления  муниципальной  услуги  на  информационных  стендах  в  местах
предоставления муниципальных услуг, в информационно-телекоммуникационных
сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»),  средствах массовой
информации;

2)  возможность  получения  Заявителем  уведомлений  о  предоставлении
муниципальной услуги с помощью ЕПГУ;

3)  возможность  получения  информации  о  ходе  предоставления
муниципальной  услуги,  в  том  числе  с  использованием  информационно-
коммуникационных технологий;

4)  расположенность  Администрации  в  зоне  доступности  к  основным
транспортным магистралям;

5)  наличие  достаточной  численности  гражданских  служащих,  а  также



помещений,  в  которых  осуществляется  предоставление  муниципальной  услуги,
в  целях  соблюдения  установленных  Административным  регламентом  сроков
предоставления муниципальной услуги.

2.17.1.  Основные  показатели  качества  предоставления  муниципальной
услуги:

1) своевременность предоставления муниципальной услуги в  соответствии
со  стандартом  ее  предоставления,  установленным  Административным
регламентом;

2) минимально  возможное  количество  взаимодействий  гражданина  с
должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

3) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников
и их некорректное (невнимательное) отношение к Заявителям;

4) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления
муниципальной услуги;

5)  отсутствие заявлений об оспаривании решений,  действий (бездействия)
Администрации, его должностных лиц, принимаемых (совершенных)            при
предоставлении  муниципальной  услуги,  по  итогам  рассмотрения  которых
вынесены  решения  об  удовлетворении  (частичном  удовлетворении)  требований
Заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах,

особенности предоставления муниципальной услугипо экстерриториальному
принципу и особенности предоставлении муниципальной услуги в

электронной форме

2.19. Предоставление  муниципальной  услуги  по  экстерриториальному
принципу  осуществляется  в  части  обеспечения  возможности  подачи  заявлений
посредством  ЕПГУ  и  получения  результата  муниципальной  услуги  в
многофункциональном центре. 

2.20.  Заявителям  обеспечивается  возможность  представления  заявления  и
прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.

В  этом  случае  Заявитель  или  его  представитель  авторизуется  на  ЕПГУ
посредством  подтвержденной  учетной  записи  в  ЕСИА,  заполняет  заявление
о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы
в электронном виде.

Заполненное  заявление  о  предоставлении  муниципальной  услуги
отправляется  Заявителем  вместе  с  прикрепленными  электронными  образами
документов,  необходимыми  для  предоставления  муниципальной  услуги,
в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении
муниципальной  услуги  считается  подписанным  простой  электронной  подписью
Заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.

Результаты  предоставления  муниципальной  услуги,  указанные  в  пункте
2.9  настоящего  Административного  регламента,  направляются  Заявителю,
представителю  Заявителя  в  личный  кабинет  на  ЕПГУ  в  форме  электронного
документа,  подписанного  усиленной квалифицированной электронной подписью
уполномоченного  должностного  лица  Уполномоченного  органа  в  случае
направления заявления посредством ЕПГУ.

В  случае  направления  заявления  посредством  ЕПГУ  результат
предоставления  муниципальной  услуги  также  может  быть  выдан  Заявителю  на



бумажном носителе в многофункциональном центре в порядке, предусмотренном
пунктами 6.3, 6.4 настоящего Административного регламента.

Требования и особенности предоставления муниципальной 
услуги в электронной форме.

2.21. Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются
к  использованию  при  обращении  за  получением  муниципальной  услуги,
оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи,
определяется на основании утверждаемой уполномоченным федеральным органом
исполнительной  власти  по  согласованию  с  Федеральной  службой  безопасности
Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной
системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной
услуги и (или) предоставления такой услуги.

2.22. Требования  к  электронным  документам  и  электронным  копиям
документов, предоставляемым через Портал:

1) размер одного файла,  предоставляемого через  Портал,  содержащего
электронный документ или электронную копию документа, не должен превышать
10 Мб;

2) через Портал допускается предоставлять файлы следующих форматов:
docx, doc,  rtf,  txt,  pdf,  xls,  xlsx,  xml,  rar,  zip,  ppt,  bmp, jpg,  jpeg,  gif,  tif,  tiff,  odf.
Предоставление  файлов,  имеющих  форматы  отличных  от  указанных,  не
допускается.

2.23.  Допускается  формирование  электронного  документа  путем
сканирования непосредственно с  оригинала документа  (использование копий не
допускается),  которое  осуществляется  с  сохранением  ориентации  оригинала
документав разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих
режимов:

1)  «черно-белый» (при отсутствии в  документе  графических изображений
и (или) цветного текста);

2) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений,
отличных от цветного графического изображения);

3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе
цветных графических изображений либо цветного текста);

4) сохранением  всех  аутентичных  признаков  подлинности,  а  именно:
графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

5) количество  файлов  должно  соответствовать  количеству  документов,
каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

2.24. Электронные документы должны обеспечивать:
1) возможность  идентифицировать  документ  и  количество  листов

в документе;
2) для  документов,  содержащих  структурированные  по  частям,  главам,

разделам  (подразделам)  данные  и  закладки,  обеспечивающие  переходы  по
оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы,  подлежащие  представлению  в  форматах  xls,  xlsx  или  ods,
формируются в виде отдельного электронного документа.

3) документы  в  формате  Adobe  PDF  должны  быть  отсканированы  в
черно-белом  либо  сером  цвете,  обеспечивающем  сохранение  всех  аутентичных
признаков  подлинности  (качество  -  не  менее  200  точек  на  дюйм,  а  именно:



графической подписи лица, печати, углового штампа бланка (если приемлемо), а
также реквизитов документа;

4) каждый отдельный документ должен быть отсканирован и загружен в
систему подачи документов в виде отдельного файла. Количество файлов должно
соответствовать  количеству  документов,  представляемых  через  Портал,  а
наименование файлов должно позволять идентифицировать документ и количество
страниц в документе;

5) файлы, предоставляемые через Портал, не должны содержать вирусов
и вредоносных программ;

6) электронные  документы  должны  быть  подписаны  электронной
подписью  в  соответствии  со  следующими  Постановлениями  Правительства
Российской Федерации:

- «О  видах  электронной  подписи,  использование  которых
допускается  при  обращении  за  получением  государственных  и  муниципальных
услуг» (от 25.06.2012 г. № 634); 

- «Об  использовании  простой  электронной  подписи  при  оказании
государственных и муниципальных услуг» (от 25.01.2013 г. № 33);

- «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной
электронной  подписи  при  обращении  за  получением  государственных  и
муниципальных  услуг  и  о  внесении  изменения  в  Правила  разработки  и
утверждения  административных  регламентов  предоставления  государственных
услуг» (от 25.08.2012 г. № 852).

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе

особенности выполнения административных процедур в электронной форме,
а также особенности выполнения административных процедур в

многофункциональных центрах.

Перечень административных процедур

3.1.  Исполнение  муниципальной  услуги  включает  в  себя  следующие
процедуры:

 сбор и анализ документации в отношении застроенной территории; 
 принятие решения о проведении аукциона на право заключить договор о

развитии застроенной территории (далее - аукцион); 
 подготовка,  опубликование  в  официальном  печатном  издании  и

размещение на официальном сайте извещения о проведении аукциона;
 заключение соглашения о задатке;
 прием и регистрация заявок на участие в аукционе;
 рассмотрение заявок на участие в аукционе;
 проведение аукциона;
 заключение договора о развитии застроенной территории.

Сбор и анализ документации в отношении застроенной территории

3.2. Основаниями для начала административной процедуры могут являться:
1)  поступление  в  Администрацию  заявления  заинтересованного  лица  о

проведении  аукциона  на  право  заключить  договор  о  развитии  застроенной
территории:



  физические  лица,  зарегистрированные  в  качестве  индивидуальных
предпринимателей, подают заявления в письменном виде по адресу: Челябинская
область, г.  Катав-Ивановск, ул.  Степана Разина, 45, либо в электронном виде в
электронную приемную, размещенную на официальном сайте Администрации;

  юридические  лица  подают  заявления  в  письменном  виде  по  адресу:
Челябинская  область,  г.  Катав-Ивановск,  ул.  Степана  Разина,  45,  либо  в
электронном виде в электронную приемную, размещенную на официальном сайте
Администрации.

2)  определение  застроенной  территории  для  подготовки  к  аукциону  в
результате разработки специалистом Комитета.

3.3. Специалист Комитета, занимающийся подготовкой  земельных участков
на аукцион Администрации выполняет следующие действия:

1) готовит запросы и получает сведения о застроенной территории;
2)  запрашивает  в  порядке  межведомственного  информационного

взаимодействия в Управлении Федеральной службы государственной регистрации,
кадастра и картографии по Челябинской области следующие документы:

  кадастровый паспорт объекта недвижимости;
  кадастровую выписку о земельном участке;
  кадастровый план территории;
  выписку  из  единого  государственного  реестра  прав  на  недвижимое

имущество и сделок с ним, содержащую сведения о земельном участке;
 справку о содержании правоустанавливающих документов;
3.4.  Документы,  указанные  в  пункте  14  настоящего  Административного

регламента,  формируются  в  земельное  дело  для  подготовки  и  проведения
аукционов. 

3.5. Специалист Комитета для проведения аукциона выполняет следующие
действия:

1. готовит запросы и получает:
  отчет  кадастрового  инженера  о  перечне  объектов  недвижимости,

расположенных в границах застроенной территории, и их назначении;
  сведения  об  объектах  муниципального  имущества,  расположенных  в

границах застроенной территории;
  сведения о наличии граждан, зарегистрированных по месту жительства в

жилых помещениях,  расположенных в границах застроенной территории, у лиц,
ответственных  за  регистрацию  в  жилых  помещениях  в  соответствии  с
Постановлением Правительства Российской Федерации от 17.07.95 г. № 713 «Об
утверждении  правил  регистрации  и  снятия  граждан  Российской  Федерации  с
регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства в пределах
Российской  Федерации  и  перечня  должностных  лиц,  ответственных  за
регистрацию»;

2.  готовит  проект  постановления  Администрации  об  обеспечении
застроенной  территории  объектами  социального  и  коммунально-бытового
назначения,  объектами  инженерной  инфраструктуры  и  осуществляет  его
согласование;

3.  запрашивает  в  порядке  межведомственного  информационного
взаимодействия в Управлении Федеральной службы государственной регистрации,
кадастра и картографии по Челябинской области следующие документы:

  кадастровый паспорт объекта недвижимости;
  кадастровую выписку о земельном участке;
  кадастровый план территории;



  выписку  из  единого  государственного  реестра  прав  на  недвижимое
имущество и сделок с ним, содержащую сведения о земельном участке;

  справку о содержании правоустанавливающих документов;
4.  готовит  проект  постановления  Администрации  о  развитии  застроенной

территории и осуществляет его согласование.
3.6.  Срок  исполнения  административной  процедуры  составляет  не  более

шести месяцев.
3.7.  Результатом  исполнения  административной  процедуры  является

принятие постановления Администрации о развитии застроенной территории.

Принятие решения о проведении аукциона

3.8.  Основанием  для  начала  исполнения  административной  процедуры
является наличие принятого в отношении застроенной территории постановления
Администрации.

3.9.  Специалист  Комитета  готовит  Главе  Администрации  служебную
записку  с  просьбой  организовать  проведение  работ  по  определению  начальной
цены  предмета  аукциона.  К  служебной  записке  прикладывает   сведения  об
объектах недвижимости, расположенных на застроенной территории.

Администрация организует определение начальной цены предмета аукциона,
для чего заключает в соответствии с требованиями гражданского законодательства
договор  или  муниципальный  контракт  на  оказание  услуг  по  определению
начальной цены предмета аукциона с независимым оценщиком. Результаты оценки
в виде письменного отчета об оценке.

3.10. Специалист Комитета в течение 45 дней с момента получения отчета об
оценке  предмета  аукциона  готовит  проект  постановления  Администрации  о
проведении аукциона и осуществляет его согласование.

В  постановление  Администрации  о  проведении  аукциона  включаются
следующие сведения:

 предмет аукциона;
 начальная цена предмета аукциона;
 порядок и условия проведения аукциона;
 «шаг аукциона»;
 сумма задатка;
 срок внесения денежных средств в размере окончательной цены предмета
 аукциона победителем аукциона;
 срок договора о развитии застроенной территории.
3.11.  Результатом  исполнения  Административной  процедуры  является

принятие постановления Администрации о проведении аукциона.

Подготовка, опубликование в официальном печатном издании и
размещение на официальном сайте извещения о проведении аукциона

3.12.  Основанием  для  начала  исполнения  административной  процедуры
является постановление Администрации о проведении аукциона.

Подготовку  извещения  о  проведении  аукциона  осуществляет  специалист
Комитета.

3.13.  Извещение  о  проведении  аукциона,  подлежащее  опубликованию  в
официальном печатном издании, должно содержать следующие сведения:



  наименование,  место нахождения,  почтовый адрес  и  адрес  электронной
почты, номер контактного телефона Администрации;

  адрес официального сайта, на котором размещено извещение о проведении
аукциона и дополнительная информация к нему;

  место, дата, время проведения аукциона;
  адрес места приема и порядок подачи заявок на участие в аукционе;
  реквизиты  постановления  Администрации  о  развитии  застроенной

территории;
  местоположение, площадь застроенной территории, в отношении которой

принято решение о развитии;
  начальная цена права на заключение договора.
Извещение  о  проведении  аукциона,  размещаемое  на  официальном  сайте,

наряду  с  вышеперечисленными  сведениями  должно  содержать  следующую
информацию:

  требования к содержанию и форме заявки на участие в аукционе;
  порядок и срок отзыва заявок на участие в аукционе, порядок внесения

изменений в такие заявки;
  сведения  об  обременениях  прав  на  земельные  участки,  находящиеся  в

муниципальной собственности и расположенные в границах такой территории, и
ограничениях их использования, об обременениях прав на объекты недвижимого
имущества,  находящиеся  в  муниципальной  собственности  и  расположенные  на
такой территории;

  сведения о градостроительном регламенте, установленном для земельных
участков,  расположенных  в  пределах  застроенной  территории,  в  отношении
которой принято решение о развитии;

  местные  нормативы  градостроительного  проектирования  (при  их
отсутствии  –  утвержденные  органом  местного  самоуправления  расчетные
показатели обеспечения застроенной территории,  в  отношении которой принято
решение о развитии, объектами социального и коммунально-бытового назначения,
объектами инженерной инфраструктуры);

 «шаг аукциона»;
  размер  задатка,  срок  и  порядок  его  внесения,  реквизиты  счета  для

перечисления задатка;
  существенные условия договора, установленные в соответствии с частями

3 и 4 статьи 46.2 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
 проект договора.
3.14.  Специалист  Комитета  организует  опубликование  извещения  о

проведении  аукциона  в  официальном  печатном  издании,  а  также  размещение
извещения  на  официальном  сайте.  Текст  извещения  о  проведении  аукциона
специалист  Администрации  передает  со  служебной  запиской  Главе
Администрации.

3.15.  Организатор аукциона вправе отказаться от проведения аукциона не
позднее чем за 15 дней до дня проведения аукциона. 

Специалист Комитета организует опубликование в официальном печатном
издании и размещение на официальном сайте извещения об отказе в проведении
аукциона в течение трех дней с момента принятия решения об отказе в проведении
аукциона. Текст извещения об отказе в проведении аукциона специалист Комитета
передает со служебной запиской Главе Администрации.

Извещение  об  изменениях,  вносимых  в  порядок  и  условия  проведения
аукциона,  подлежат  опубликованию  и  размещению  в  информационно-



телекоммуникационной  сети  Интернет  в  порядке,  установленном  настоящим
Административным  регламентом  для  опубликования  извещений  о  проведении
аукциона и размещения их на официальном сайте.

3.16.  Срок подготовки извещения о проведении аукциона -  не более пяти
рабочих дней.

3.17.  Результатом  исполнения  административной  процедуры  является
опубликование в официальном печатном издании и размещение на официальном
сайте извещения о проведении аукциона.

Заключение соглашения о задатке

3.18.  Основанием  для  начала  исполнения  административной  процедуры
является намерение лица,  заинтересованного в  заключении договора о  развитии
застроенной территории, подать заявку на участие в аукционе.

До  подачи  заявки  на  участие  в  аукционе  лицо,  заинтересованное  в
заключении  договора  о  развитии  застроенной  территории,  должно  заключить  с
Администрацией  соглашение  о  задатке  и  внести  задаток  (реквизиты  счета  для
перечисления задатка указываются в извещении о проведении аукциона). 

3.19. Проект соглашения о задатке публикуется одновременно с извещением
о проведении аукциона в официальном печатном издании,  а  также размещается
специалистом  Комитета  на  официальном  сайте  одновременно  с  извещением  о
проведении аукциона. 

3.20.  Для  заключения  соглашения  о  задатке  лицо,  заинтересованное  в
заключении  договора  о  развитии  застроенной  территории,  представляет
специалисту  Комитета  два  подписанных  им  экземпляра  соглашения  о  задатке.
Один экземпляр соглашения о задатке, подписанный уполномоченным со стороны
Администрации  должностным  лицом,  должен  быть  возвращен  лицу,
заинтересованному в заключении договора о развитии застроенной территории, по
истечении  трех  рабочих  дней  с  момента  представления  соглашения  о  задатке
специалисту Комитета.

3.21.  Результатом  исполнения  административной  процедуры  является
заключение соглашения о задатке.

Прием и регистрация заявок на участие в аукционе

3.22.  Основанием  для  начала  исполнения  административной  процедуры
является  личное  обращение  лица,  заинтересованного  в  заключении  договора  о
развитии  застроенной  территории  (далее  -  заявитель),  либо  обращение  его
уполномоченного представителя с заявкой на участие в аукционе к специалисту
Комитета  по  адресу,  указанному  в  пункте  6  настоящего  Административного
регламента. 

Даты начала и окончания приема заявок на участие в аукционе указываются
в извещении о проведении аукциона. Заявка подается в двух экземплярах. К заявке
прилагаются документы, перечень которых указывается в извещении о проведении
аукциона.

3.23. Специалист Комитета выполняет следующие действия:
1)  проверяет  документы,  удостоверяющие  личность  заявителя  либо  его

уполномоченного представителя;
2)  проверяет  полномочия  представителя  заявителя  в  случае  обращения

представителя заявителя;



3) проверяет представленную заявителем заявку на предмет соответствия ее
формы  и  содержания  требованиям,  указанным  в  извещении  о  проведении
аукциона;

4)  осуществляет  проверку  наличия  всех  необходимых  документов  и
правильность их оформления, удостоверяясь в том, что:

 фамилия,  имя  и  отчество  физического  лица,  зарегистрированного  в
качестве индивидуального предпринимателя, адрес его места жительства написаны
полностью;

 указано полное наименование юридического лица, его местонахождение,
основной государственный регистрационный номер;

 указаны реквизиты счета для возврата задатка;
 документы  не  содержат  серьезных  повреждений,  исправлений,  наличие

которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
 срок действия доверенности уполномоченного представителя заявителя не

истек;
5) в случае необходимости помогает заявителю оформить заявку на участие

в аукционе;
6) консультирует заявителя о порядке и сроках исполнения муниципальной

услуги;
7) принимает заявку и приложенные к ней документы;
8)  регистрирует  заявку  в  день  ее  поступления  c  использованием

автоматизированной  системы  документационного  обеспечения  Администрации,
указывает на бланке заявки ее номер, дату и время поступления;

9) выдает заявителю экземпляр зарегистрированной заявки с указанием даты
получения уведомления о допуске либо об отказе в допуске к участию в аукционе.

3.24.  Внесение  каких-либо  изменений  и  дополнений  в  представленную
заявку и прилагаемые к ней документы после подачи заявки не допускаются.

3.25.  Заявитель  не  допускается  к  участию  в  аукционе  по  следующим
основаниям:

1)  непредставление  указанных  в  извещении  о  проведении  аукциона
необходимых  для  участия  в  аукционе  документов  или  предоставление
недостоверных сведений;

2)  неподтверждение  поступления  задатка  на  счет,  реквизиты  которого
указаны в извещении о проведении аукциона, до дня окончания приема документов
для участия в аукционе;

3) несоответствие заявки на участие в аукционе требованиям, указанным в
извещении о проведении аукциона.

3.26.  Заявитель  имеет  право  отозвать  принятую  специалистом  Комитета
заявку  до  дня  окончания  срока  приема  заявок.  Для  этого  необходимо  подать
письменное заявление в порядке, предусмотренном для подачи заявки.

3.27.  Прием  заявок  прекращается  не  ранее  чем  за  пять  дней  до  дня
проведения аукциона.

3.28.  Результатом  исполнения  административной  процедуры  приема  и
регистрации заявок на участие в аукционе являются зарегистрированные заявки на
участие в аукционе.

Рассмотрение заявок на участие в аукционе



3.29.  Основанием  для  начала  исполнения  административной  процедуры
является  окончание  срока  приема  заявок,  указанного  в  пункте  38  настоящего
Административного регламента. 

Процедура  рассмотрения  заявок  на  участие  в  аукционе  начинается  после
даты окончания приема заявок, указанной в извещении о проведении аукциона.

3.30. Специалист Комитета проводит проверку заявки и приложенных к ней
документов  на  отсутствие  оснований,  предусмотренных пунктом 36  настоящего
Административного регламента, и обеспечивает рассмотрение заявки на заседании
комиссии по организации и проведению торгов (конкурсов, аукционов) по продаже
земельных  участков  или  права  на  заключение  договоров  аренды  земельных
участков  из  состава  земель,  находящихся  в  собственности  Катав-Ивановского
муниципального  округа  Челябинской области,  для  строительства  либо на  право
заключить договор о развитии застроенной территории (далее - комиссия). 

Заседания комиссии проводятся в  дни,  устанавливаемые в  соответствии с
извещением о проведении аукциона.

3.31.  Для  обеспечения  работы  комиссии  специалист  Комитета  в  день
окончания  срока  приема  заявок  запрашивает  у  старшего  бухгалтера  Комитета,
указанного  в  извещении  о  проведении  аукциона,  для  установления  факта
поступления задатка, перечисленного заявителем.

3.32.  Комиссия  большинством  голосов  с  учетом  оснований  для  отказа,
указанных в пункте 36 настоящего Административного регламента, принимает в
отношении каждого из заявителей одно из следующих решений:

  о признании заявителя участником аукциона;
  об  отказе  в  допуске  заявителя  к  участию  в  аукционе  (при  наличии

оснований,  предусмотренных  пунктом  36  настоящего  Административного
регламента).

Отказ  в  допуске  к  участию  в  аукционе  по  иным  основаниям,  кроме
указанных  в  пункте  36  настоящего  Административного  регламента,  не
допускается.

3.33. В ходе заседания комиссии секретарь ведет протокол приема заявок на
участие в  аукционе,  который должен содержать сведения о  заявителях,  о  датах
подачи  заявок,  о  внесенных  задатках,  а  также  сведения  о  заявителях,  не
допущенных к участию в аукционе, с указанием причин отказа. 

Протокол подписывают председатель и секретарь комиссии в течение одного
дня  со  дня  окончания  срока  приема  заявок.  Заявитель  становится  участником
аукциона с момента подписания протокола.

3.34.  Специалист  Комитета  не  позднее  следующего  дня  после  дня
оформления данного решения протоколом приема заявок на участие в аукционе
уведомляет  заявителей,  признанных  участниками  аукциона,  и  заявителей,  не
допущенных  к  участию  в  аукционе,  о  принятом  решении  путем  вручения  им
соответствующих уведомлений.

3.35.  В  день  подписания  протокола  приема  заявок  специалист  Комитета
передает старшему бухгалтеру Администрации для возврата задатков заявителям,
не допущенным к участию в аукционе, копии следующих документов:

  протокола приема заявок;
  заявок;
  документов, подтверждающих внесение задатка;
  постановления Администрации о проведении аукциона. 
Копии документов передаются со служебной запиской старшему бухгалтеру

Комитета.



Старший бухгалтер Комитета обязан вернуть внесенные задатки заявителям,
не допущенным к участию в аукционе, путем перечисления сумм задатков на счета,
реквизиты  которых  указаны  в  заявках,  в  течение  пяти  рабочих  дней  со  дня
оформления протокола приема заявок на участие в аукционе. 

3.36.  В  случае  отзыва  заявителем заявки  до  дня  окончания  срока  приема
заявок специалист Комитета передает в день регистрации отзыва заявки старшему
бухгалтеру Комитета копии следующих документов:

  письма заявителя об отзыве заявки;
  документа, подтверждающего внесение задатка.
Копии документов передаются со служебной запиской старшему бухгалтеру

Администрации.
Старший бухгалтер  Администрации обязан  возвратить  внесенный задаток

заявителю  путем  перечисления  суммы  задатка  на  счет,  реквизиты  которого
указаны в заявке, в течение пяти рабочих дней со дня регистрации отзыва заявки. 

В  случае  отзыва  заявителем заявки  позднее  дня  окончания  срока  приема
заявок задаток возвращается в порядке, установленном для участников аукциона.
Сумма задатка перечисляется на счет, реквизиты которого указаны в заявке.

3.37.  Результатом исполнения административной процедуры рассмотрения
заявок на участие в аукционе является подписание протокола приема заявок.

Проведение аукциона

3.38.  Основанием  для  начала  исполнения  административной  процедуры
является  наступление  даты  и  времени,  указанных  в  извещении  о  проведении
аукциона. 

3.39. Проведение аукциона осуществляет комиссия. Для ведения аукциона
Администрацией приглашается аукционист.

Председатель  комиссии  разъясняет  участникам  аукциона  правила
проведения аукциона, объясняет, что победителем аукциона становится участник,
номер билета которого был назван аукционистом последним;  информирует,  что
уплатить цену предмета аукциона за вычетом суммы задатка победитель аукциона
должен  в  течение  пяти  дней  с  момента  подписания  протокола  о  результатах
аукциона.

3.40.  На  аукционе  могут  присутствовать  не  более  двух  представителей
участника  аукциона,  имеющих  доверенности,  подтверждающие  их  право
присутствовать на аукционе, один из которых наделен полномочиями участника
аукциона  с  правом  подачи  предложений  о  цене  предмета  аукциона  и  правом
подписи документов. 

3.41.  Участникам  аукциона  выдаются  пронумерованные  билеты,  которые
они  поднимают  после  оглашения  аукционистом  начальной  цены  предмета
аукциона и каждой очередной цены, в случае если готовы заключить договор о
развитии  застроенной  территории  в  соответствии  с  этой  ценой.  Каждую
последующую цену аукционист назначает путем увеличения текущей цены на «шаг
аукциона». После объявления очередной цены аукционист называет номер билета
участника  аукциона,  который  первым  поднял  билет,  и  указывает  на  этого
участника аукциона. Затем аукционист объявляет следующую цену в соответствии
с «шагом аукциона». 

При  отсутствии  участников  аукциона,  готовых  заключить  договор  о
развитии застроенной территории в соответствии с названной аукционистом ценой,
аукционист  повторяет  эту  цену  три  раза.  Если  после  троекратного  объявления



очередной  цены  ни  один  из  участников  аукциона  не  поднял  билет,  аукцион
завершается. 

3.42. Победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший
наибольшую  цену  предмета  аукциона,  номер  билета  которого  был  назван
аукционистом последним.

3.43. Результаты аукциона фиксируются в протоколе, который подписывают
председатель комиссии,  ее  секретарь и  победитель аукциона в  день проведения
аукциона. Протокол о результатах аукциона составляется в двух экземплярах, один
из  которых передается  победителю аукциона,  а  второй остается  у  организатора
аукциона. В протоколе также указываются:

  предмет  аукциона,  в  том  числе  сведения  о  местоположении,  площади,
границах застроенной территории;

  победитель аукциона;
  участник аукциона,  который сделал предпоследнее предложение о цене

предмета аукциона;
 цена предмета аукциона.
3.44.  В  день  подписания  протокола  о  результатах  аукциона  специалист

Комитета передает старшему бухгалтеру Комитета для возврата задатков лицам,
участвовавшим  в  аукционе,  но  не  победившим  в  нем,  копии  следующих
документов: 

  протокола о результатах аукциона,
  заявок;
  документов, подтверждающих внесение задатков;
  постановления Администрации о проведении аукциона. 
Копии документов передаются со служебной запиской старшему бухгалтеру

Комитета.
Старший  бухгалтер  Комитета  возвращает  внесенные  задатки  лицам,

участвовавшим в аукционе, но не победившим в нем, путем перечисления сумм
задатков на счета, реквизиты которых указаны в заявках, в течение пяти рабочих
дней со дня оформления протокола о результатах аукциона.

3.45. Аукцион признается несостоявшимся в следующих случаях:
 в аукционе участвовали менее двух участников;
 после  троекратного  объявления  начальной  цены  предмета  аукциона  ни

один из участников не заявил о своем намерении приобрести предмет аукциона по
начальной цене.

3.46. В случае если аукцион признан несостоявшимся по причине, указанной
в  подпункте  1  пункта  56  настоящего  Административного  регламента,
единственный участник аукциона в течение 30 дней со дня проведения аукциона
вправе заключить договор о развитии застроенной территории, а Администрация
обязана  заключить  такой  договор  с  единственным  участником  аукциона  по
начальной цене предмета аукциона.

3.47. Специалист Комитета информацию о результатах аукциона в течение
трех дней со дня подписания протокола о результатах аукциона опубликовывает в
официальном печатном издании и размещает ее на официальном сайте.

3.48.  Результатом  исполнения  административной  процедуры  проведения
аукциона является подписание протокола о результатах аукциона.

Заключение договора о развитии застроенной территории



3.49.  Основанием  для  начала  исполнения  административной  процедуры
является протокол о результатах аукциона.

Для  подготовки  проекта  договора  о  развитии  застроенной  территории
специалист  Комитета  в  течение  одного  дня  со  дня  проведения  аукциона  со
служебной  запиской  передает  Главе  Администрации  протокол  о  результатах
аукциона и копии следующих документов:

  выписки  из  Единого  государственного  реестра  юридических  лиц  или
Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

  документа, подтверждающего внесение задатка;
  постановления Администрации о проведении аукциона. 
В  случае  заключения  договора  с  единственным  участником  аукциона

специалист  Комитета  для  подготовки  проекта  договора  о  развитии застроенной
территории передает Главе Администрации в течение одного дня с даты получения
заявления единственного участника аукциона со служебной запиской протокол о
результатах  аукциона,  заявление  единственного  участника  аукциона  и  копии
следующих документов:

  выписки  из  Единого  государственного  реестра  юридических  лиц  или
Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

  документа, подтверждающего внесение задатка;
  постановления Администрации о проведении аукциона. 
3.50.  Подготовку  проекта  договора  о  развитии  застроенной  территории

осуществляет специалист Комитета в течение пяти дней. 
3.51.  До  подписания  договора  о  развитии  застроенной  территории

победитель аукциона, единственный участник аукциона либо участник аукциона,
который сделал предпоследнее  предложение о  цене предмета  аукциона,  должен
представить  безотзывную  банковскую  гарантию,  либо  платежное  поручение,
подтверждающее  произведенное  обеспечение  исполнения  договора  о  развитии
застроенной территории.

3.52.  Договор  о  развитии  застроенной  территории  подписывают
уполномоченное должностное лицо со стороны Администрации и победитель либо
единственный  участник  аукциона  в  срок  не  позднее  тридцати  дней  с  момента
подписания протокола о результатах аукциона, но не ранее чем через десять дней
со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте.
Сроки  подписания  сторонами  договора  указываются  в  протоколе  о  результатах
аукциона.

В  случае  если  победитель  аукциона  уклонился  от  заключения  договора,
Администрация  обращается  в  суд  с  требованием  о  возмещении  убытков,
причиненных уклонением победителя  аукциона  от  заключения  такого  договора,
или заключает договор о развитии застроенной территории с участником аукциона,
который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона.

В случае отказа победителя аукциона от оплаты полной стоимости права на
заключение  договора  о  развитии  застроенной  территории  задаток  победителю
аукциона не возвращается. 

3.53.  Специалист  Комитета  осуществляет  контроль  за  поступлением
денежных  средств  от  продажи  права  на  заключение  договора  о  развитии
застроенной территории, в том числе:

1)  готовит  заключение  о  перечислении денежных средств  по  результатам
аукциона в бюджеты в соответствии с действующим законодательством;



2) направляет заключение о перечислении денежных средств по результатам
торгов в бюджеты в соответствии с действующим законодательством со служебной
запиской старшему бухгалтеру Комитета.

3.54.  Старший  бухгалтер  Комитета  перечисляет  денежные  средства,
поступившие по результатам торгов, в доход бюджета.

3.55.  Результатом  исполнения  административной  процедуры  является
заключение договора о развитии застроенной территории.

Порядок осуществления административных процедур (действий)
в электронной форме

3.56.  Формирование заявления.
Формирование  заявления  осуществляется  посредством  заполнения

электронной  формы  заявления  на  ЕПГУ  без  необходимости  дополнительной
подачи заявления в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется
после  заполнения  Заявителем  каждого  из  полей  электронной  формы заявления.
При  выявлении  некорректно  заполненного  поля  электронной  формы  заявления
Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения
посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме
заявления.

При формировании заявления Заявителю обеспечивается:
1) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов,

указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, необходимых
для предоставления муниципальной услуги;

2) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы
заявления;

3) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений
в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок
ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

4) заполнение  полей  электронной  формы  заявления  до  начала  ввода
сведений  Заявителем  с  использованием  сведений,  размещенных  в  ЕСИА,  
и  сведений,  опубликованных  на  ЕПГУ,  официальном  сайте  Уполномоченного
органа, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

5) возможность  вернуться  на  любой  из  этапов  заполнения  электронной
формы заявления без потери ранее введенной информации;

6) возможность  доступа  Заявителя  на  ЕПГУ  или  официальном  сайте
Уполномоченного  органа  к  ранее  поданному им заявлению в  течение  не  менее
1  года,  а  также  частично  сформированных  заявлений  –  в  течение  не  менее3
месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые
для  предоставления  муниципальной  услуги,  направляются  в  Уполномоченный
орган посредством ЕПГУ.

3.57.  Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего
дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий
или праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день:

1) прием  документов,  необходимых  для  предоставления  муниципальной
услуги,  и  направление  Заявителю  электронного  сообщения  о  поступлении
заявления;

2)  регистрацию  заявления  и  направление  Заявителю  уведомления



о  регистрации  заявления  либо  об  отказе  в  приеме  документов,  необходимых
для предоставления муниципальной услуги.

3.58.  Электронное заявление становится доступным для должностного лица
Уполномоченного  органа,  ответственного  за  прием  и  регистрацию  заявления
(далее  –  ответственное  должностное  лицо),  в  государственной информационной
системе,  используемой  Уполномоченным  органом  для  предоставления
муниципальной услуги (далее – ГИС).

Ответственное должностное лицо:
1)  проверяет  наличие  электронных  заявлений,  поступивших  с  ЕПГУ,

с периодом не реже 2 раз в день;
2)  рассматривает  поступившие  заявления  и  приложенные  образы

документов (документы);
3) производит  действия  в  соответствии  с  пунктом  3.4  настоящего

Административного регламента.
3.59.  Заявителю  в  качестве  результата  предоставления  муниципальной

услуги обеспечивается возможность получения документа:
1)  в  форме  электронного  документа,  подписанного  усиленной

квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица
Уполномоченного органа, направленного Заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;

2)  в  виде  бумажного  документа,  подтверждающего  содержание
электронного  документа,  который  Заявитель  получает  при  личном  обращениив
многофункциональном центре.

3.60.  Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате
предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ,
при  условии  авторизации.  Заявитель  имеет  возможность  просматривать  статус
электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном
кабинете по собственной инициативе, в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю
направляется:

1)  уведомление  о  приеме  и  регистрации  заявления  и  иных  документов,
необходимых  для  предоставления  муниципальной  услуги,  содержащее  сведения
о  факте  приема  заявления  и  документов,  необходимых  для  предоставления
муниципальной  услуги,  и  начале  процедуры  предоставления  муниципальной
услуги,  а  также  сведения  о  дате  и  времени  окончания  предоставления
муниципальной  услуги  либо  решение  об  отказе  в  приеме  документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2)  уведомление  о  результатах  рассмотрения  документов,  необходимых
для  предоставления  муниципальной  услуги,  содержащее  сведения  о  принятии
положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности
получить  результат  предоставления  муниципальной  услуги  либо  решение
об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.61.  Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка  качества  предоставления  муниципальной  услуги  осуществляется

в  соответствии  с  Правилами  оценки  гражданами  эффективности  деятельности
руководителей  территориальных  органов  федеральных  органов  исполнительной
власти  (их  структурных  подразделений)  с  учетом  качества  предоставленияими
государственных  услуг,  а  также  применения  результатов  указанной  оценки  как
основания  для  принятия  решений  о  досрочном  прекращении  исполнения
соответствующими  руководителями  своих  должностных  обязанностей,
утвержденными  постановлением  Правительства  Российской  Федерацииот



12.12.2012  г.  №  1284  «Об  оценке  гражданами  эффективности  деятельности
руководителей  территориальных  органов  федеральных  органов  исполнительной
власти  (их  структурных  подразделений)  и  территориальных  органов
государственных внебюджетных фондов  (их  региональных отделений)  с  учетом
качества  предоставления  государственных  услуг,  руководителей
многофункциональных  центров  предоставления  государственных  и
муниципальных  услуг  с  учетом  качества  организации  предоставления
государственных  и  муниципальных  услуг,  а  также  о  применении  результатов
указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении
исполнения  соответствующими  руководителями  своих  должностных
обязанностей».

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.62.  В случае выявления опечаток и ошибок Заявитель вправе обратиться
в  Уполномоченный  орган  с  заявлением  с  приложением  документов,  указанных
в пункте 2.8 настоящего Административного регламента.

3.63.  Основания  отказа  в  приеме  заявления  об  исправлении  опечаток
и ошибок указаны в пункте 2.14 настоящего Административного регламента.

3.64. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах осуществляетсяв  следующем
порядке:

3.65. Заявитель  при  обнаружении  опечаток  и  ошибок  в  документах,
выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично
в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления опечатоки
ошибок, в котором содержится указание на их описание.

3.66. Уполномоченный  орган  при  получении  заявления,  указанного
в  подпункте  3.12.1  пункта  3.12  настоящего  подраздела,  рассматривает
необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся
результатом предоставления муниципальной услуги.

3.67. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечатоки ошибок
в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.68. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех)
рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 3.12.1 пункта
3.12 настоящего подраздела.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса
рассмотрения запроса о предоставлении государственной услуги

4.1.  Информирование  заявителя  об  изменении  статуса  рассмотрения
заявления осуществляется посредством ЕПГУ.

4.2.  В  случае  подачи  заявления  на  бумажном  носителе  информирование
заявителя  об  изменении  статуса  рассмотрения  запроса  будет  отправлено  в
письменном виде по адресу указанному в заявлении или по номеру телефона так
же указанному в заявлении.

V. Способы информирования Заявителей о порядке подачи и
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала

государственныхи муниципальных услуг



5.1.  Информация  о  порядке  подачи  и  рассмотрения  жалобы размещается
на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на
сайте  Уполномоченного  органа,  ЕПГУ,  региональном  портале,  а  также
предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в
письменной  форме  почтовым  отправлением  по  адресу,  указанному  Заявителем
(представителем).

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) 
 в многофункциональных центрах предоставления государственных 

и муниципальных услуг

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) 
при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых

многофункциональными центрами

6.1. Многофункциональный центр осуществляет:
 информирование  Заявителей  о  порядке  предоставления  муниципальной

услуги  в  многофункциональном  центре,  по  иным  вопросам,  связанным  
с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование Заявителей о
порядке предоставления муниципальной услуги  в многофункциональном центре;

 выдачу  Заявителю  результата  предоставления  муниципальной  услуги,  
на  бумажном  носителе,  подтверждающих  содержание  электронных  документов,
направленных  в  многофункциональный  центр  по  результатам  предоставления
муниципальной  услуги,  а  также  выдачу  документов,  включая  составление  на
бумажном  носителе  и  заверение  выписок  из  информационных  систем  органов,
предоставляющих муниципальную услугу;

 иные процедуры и действия, предусмотренные Законом № 210-ФЗ.
В соответствии с  частью 1.1  статьи 16 Закона № 210-ФЗ для  реализации

своих  функций  многофункциональные  центры  вправе  привлекать  иные
организации.

Информирование Заявителей

6.2.  Информирование  Заявителя  многофункциональными  центрам  и
осуществляется следующими способами:

1) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем
размещения  информации  на  официальных  сайтах  и  информационных  стендах
многофункциональных центров;

2)  при  обращении  Заявителя  в  многофункциональный  центр  лично,  по
телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

При личном обращении работник многофункционального центра подробно
информирует Заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной
форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время
предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в
секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не
может превышать 15 минут.

Ответ  на  телефонный  звонок  должен  начинаться  с  информации  о
наименовании организации, фамилии, имени, отчестве (последнее – при наличии) и
должности  работника  многофункционального  центра,  принявшего  телефонный



звонок.  Индивидуальное  устное  консультирование  при обращении Заявителя  по
телефону  работник  многофункционального  центра  осуществляет  не  более  10
минут.

В  случае  если  для  подготовки  ответа  требуется  более  продолжительное
время, работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное
устное консультирование по телефону, может предложить Заявителю:

 изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в
соответствии со способом, указанным в обращении);

 назначить другое время для консультаций.
При  консультировании  по  письменным  обращениям  Заявителей  ответ

направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента
регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной
почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в
форме  электронного  документа,  и  в  письменной  форме  по  почтовому  адресу,
указанному  в  обращении,  поступившем  в  многофункциональный  центр  в
письменной форме.

Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги

6.3. Основанием для начала административной процедуры является личное
обращение гражданина в многофункциональный центр.

Прием  Заявителей  для  выдачи  документов,  являющихся  результатом
муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из
терминала  электронной  очереди,  соответствующего  цели  обращения,  либо  по
предварительной записи.

6.4.  Работник  многофункционального  центра  осуществляет  следующие
действия:

 устанавливает  личность  Заявителя  на  основании  документа,
удостоверяющего  личность  в  соответствии  с  законодательством  Российской
Федерации;

 проверяет  полномочия  представителя  Заявителя  (в  случае  обращения
представителя Заявителя);

 определяет статус исполнения ходатайства Заявителя в ГИС;
 распечатывает  результат  предоставления  муниципальной  услуги  в  виде

экземпляра  электронного  документа  на  бумажном  носителе  и  заверяет  его  с
использованием  печати  многофункционального  центра  (в  предусмотренных
нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации  случаях  –  печати  с
изображением Государственного герба Российской Федерации);

 заверяет  экземпляр  электронного  документа  на  бумажном  носителе  с
использованием  печати  многофункционального  центра  (в  предусмотренных
нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации  случаях  –  печати  с
изображением Государственного герба Российской Федерации);

 выдает документы Заявителю, при необходимости запрашивает у Заявителя
подписи за каждый выданный документ;

 запрашивает  согласие  Заявителя  на  участие  в  смс-опросе  для  оценки
качества предоставленных услуг многофункциональным центром.



передает в приоритетном порядке (вне очереди) не позднее одного рабочего
дня,  следующего  за  днем приема  заявления  комплект  документов  с  вложением
описи в  каждый комплект  по  реестру  передачи документов  в  Уполномоченный
орган для принятия решения.

6.5.  Результатом  административной  процедуры  является  прием  и
регистрация  заявления  и  документов,  необходимых  для  предоставления
муниципальной услуги.

Выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги

6.6.  При  наличии  в  заявлении  о  предоставлении  муниципальной  услуги
указания  о  выдаче  результатов  оказания  услуги  через  многофункциональный
центр, Уполномоченный орган передает документы в многофункциональный центр
для  последующей  выдачи  Заявителю  (представителю  Заявителя)  способом,
согласно  заключенным  соглашениям  о  взаимодействии  заключенным  между
Уполномоченным  органом  и  многофункциональным  центром  в  порядке,
утвержденном  постановлением  Правительства  Российской  Федерации  от
27.09.2011 г. № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами
предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг  и  федеральными
органами  исполнительной  власти,  органами  государственных  внебюджетных
фондов,  органами  государственной  власти  субъектов  Российской  Федерации,
органами местного самоуправления» (далее – Постановление № 797).

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в
многофункциональный  центр  определяются  соглашением  о  взаимодействии,
заключенным ими в порядке, установленном Постановлением № 797.

При  наличии  в  электронном  заявлении  указания о  выдаче  результата
оказания  муниципальной  услуги  на  бумажном  носителе  через
многофункциональный  центр  Уполномоченный  орган  направляет  в  личный
кабинет  Заявителя  на  ЕПГУ  электронный  документ,  подписанный  усиленной
квалифицированной  электронной  подписью  должностным  лицом
Уполномоченного органа.

6.7.  Прием  Заявителей  для  выдачи  документов,  являющихся  результатом
муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из
терминала  электронной  очереди,  соответствующего  цели  обращения,  либо  по
предварительной записи.

6.8.  Прием  заявителей  для  выдачи  документов,  являющихся  результатом
муниципальной услуги.

При  обращении  Заявителя  (представителя  Заявителя)  за  получением
результата предоставления муниципальной услуги,  в  случае подачи заявления о
предоставлении  муниципальной  услуги  через  МФЦ  работник
многофункционального центра осуществляет следующие действия:

 устанавливает  личность  Заявителя  на  основании  документа,
удостоверяющего  личность  в  соответствии  с  законодательством  Российской
Федерации;

 проверяет  полномочия  представителя  Заявителя  (в  случае  обращения
представителя Заявителя);

выдает  результат  предоставления  муниципальной  услуги  Заявителю  под
роспись.

6.9.  При  обращении  Заявителя  (представителя  Заявителя)  за  получением
результата предоставления муниципальной услуги,  в  случае подачи заявления о



предоставлении  муниципальной  услуги  через  ЕПГУ  работник
многофункционального центра осуществляет следующие действия: 

 устанавливает личность Заявителя (представителя Заявителя) на основании
документа,  удостоверяющего  личность  в  соответствии  с  законодательством
Российской Федерации; 

 проверяет  полномочия  представителя  Заявителя  (при  обращении
представителя Заявителя);

 запрашивает  у  Заявителя  регистрационный  номер  заявления  о
предоставлении муниципальной услуги, поданного Заявителем через ЕПГУ;

 через  АИС  МФЦ  делает  запрос  в  СМЭВ  для  получения  результата
предоставления муниципальной услуги;

 получает в АИС МФЦ результат предоставления муниципальной услуги;
 проверяет  действительность  электронной  подписи  лица,  подписавшего

электронный документ;
 определяет статус исполнения заявления Заявителя в ГИС;
 распечатывает  результат  предоставления  муниципальной  услуги  в  виде

экземпляра  электронного  документа  на  бумажном  носителе  и  заверяет  его  с
использованием  печати  многофункционального  центра  (в  предусмотренных
нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации  случаях  –  печати  с
изображением Государственного герба Российской Федерации);

 заверяет  экземпляр  электронного  документа  на  бумажном  носителе  с
использованием  печати  многофункционального  центра  (в  предусмотренных
нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации  случаях  –  печати  с
изображением Государственного герба Российской Федерации);

 выдает  документ по результатам предоставления муниципальной услуги
заявителю (представителю заявителя) под подпись;

 запрашивает  согласие  Заявителя  на  участие  в  смс-опросе  для  оценки
качества предоставленных услуг многофункциональным центром.


